
zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Sozialversicherungsfach- 
angestellte (w/m/d)  
für das Team Selbstzahler, in Teil-/ Vollzeit für Minden  
oder Herford

WIR SUCHEN ...

www.bkk-melitta-hmr.de

IHR AUFGABENGEBIET
Betreuung und Beratung von Neu- und Bestandsversicherten in allen Fragen zum  
Versicherungs- und Beitragsrecht für den Personenkreis - Freiwillige Versicherung, 
Pflichtversichert nach § 5 Abs. 1 Nr.13 SGB V (Nichtversicherte), Krankenversicherung der 
Rentner, Versorgungsempfänger

•	 Prüfung der versicherungsrechtlichen Voraussetzungen

•	 Angebotserstellung 

•	 Fallabschließende Beitragseinstufung 

•	 Überwachung der Beitragszahlung/Mahnungen/Leistungsruhen 

•	 Abschluss und Überwachung von Ratenzahlungen

•	 Turnusmäßige Einkommensanfrage und Erinnerungen

•	 Saldenklärung 

•	 Prüfung Beendigungen nach § 191 Abs. 4 SGB V

•	 Aufnahmeanträge und Kündigungen

•	 Beitragseinstufung von ausländischen Renten und Arbeitseinkommen

•	 Beitragserstattungen nach § 231 SGB V

•	 Mahn- und Vollstreckungsmaßnahmen prüfen und einleiten

•	 Vorbereitung der Sachverhalte für den Widerspruchsausschuss für die Teamleitung

DAS BRINGEN SIE MIT
•	 abgeschlossene Berufsausbildung als Sozialversicherungsfachangestellte/r

• 	Erfahrung in dem Bereich

•	 Unternehmerisches Handeln

•	 hohe Belastbarkeit und Flexibilität

•	 Verantwortungsbewusstsein, selbständiges und sorgfältiges konzentriertes Arbeiten

DAS BIETEN WIR IHNEN
•	 work-life-balance, flexible Arbeitszeiten

•	 equal pay

•	 gesundes Arbeiten durch betriebliche Gesundheitsförderung

•	 berufliche und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten

•	 Manteltarifvertrag mit betrieblicher Altersversorgung und vermögenswirksamen 	
	 Leistungen, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Telearbeit, Altersteilzeit, etc

•	 Corporate Benefits

•	 schlanke Strukturen und kurze Entscheidungswege, kostenloser Parkplatz vor Ort

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung - gern per E-Mail mit Anlagen im PDF-Format – bis zum 
21.08.2026, unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins 
an die

Personalleitung 
Stefanie Hauke
bewerbung@bkk-melitta.de


